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     Leitung unserer SPRACHSCHULE      
 

Wir, die abw-ler*innen, sind auf dem Gebiet der Jugendhilfe, der Bildung und Beratung sowie der Qualifizierung tätig. Unsere Angebote 
richten sich an Jugendliche und junge Erwachsene, die die Schule abgebrochen haben, die sich beruflich orientieren wollen und die 
nach Möglichkeiten der Qualifizierung suchen. Für Jugendliche in Krisensituationen machen wir Beratungsangebote sowie Angebote 
zum Betreuten Jugendwohnen. 
Migrantinnen und Migranten finden bei uns vielfältige Möglichkeiten der Beratung und die Möglichkeit die deutsche Sprache zu 
erlernen. Jugendliche und junge Erwachsene können ihre zweite Chance nutzen und bei uns den Schulabschluss nachholen. In 
unserer deutsch-vietnamesischen Kita werden Kinder im Alter von einem bis sechs Jahren betreut. Familien und Alleinerziehende 
finden bei uns Beratungsangebote sowie Orte der Begegnung. 
 

Für unsere SPRACHSCHULE suchen wir eine Leitungskraft mit einem Stellenumfang zwischen 35 Wochenstunden 

und Vollzeit mit 39 Wochenstunden. 
 

Ihre Aufgaben: 

Sie sollten Erfahrungen in den nachfolgenden Aufgabenbereichen mitbringen, die Sie in Teamarbeit mit Leitung, Ihren 
Verwaltungskolleginnen, sowie dem Team der Dozent*innen bewältigen: 
 

 Personalplanung – Personalverantwortung 

 Kursplanung und Planung von Prüfungen 

 Anmeldungen mit Einstufungstests 

 wirtschaftliche Planung 

 Verwaltung und Abrechnung der Kurse im System des Bundesamt für Migration und Flüchtlinge (BAMF): 
 Alpha-Kurse; Integrationskurse; Berufssprachkurse; zertifizierter Bildungsträger für den Bereich „Deutsch 

für den Beruf / Einzelcoaching“. 

 Zusammenarbeit mit dem Bundesamt für Migration und Flüchtlinge 

 Teilnahme an Netzwerktreffen und Quartalsgesprächen des BAMF 

 Unterrichtsbefähigung 
 

Ihr Profil: 

Wir wünschen uns eine*n Kolleg*in, der/die auf der Basis eines Studiums bereits mehrjährige Erfahrung als Dozent*in 
für Deutsch als Fremdsprache sammeln konnte, Erfahrung in der Verwaltung von Kursen mitbringt und den/die es reizt, 
seine/ihre erworbenen Kompetenzen für unseren gemeinnützigen Träger einzusetzen. Eine kommunikationsorientierte, 
präzise Arbeitsweise in unserem Team gehört für uns zu den Grundanforderungen. 
 

Wir bieten Ihnen: 

 eine gute und professionelle Einarbeitung 

 kollegiale Unterstützung durch Teamkolleg*innen 

 eine gute Bezahlung unter Berücksichtigung Ihrer bisherigen Berufspraxis 

 Übernahme von Fortbildungskosten 

 30 Urlaubstage bezogen auf ein ganzes Jahr der Beschäftigung im Träger 

 ein angenehmes Arbeitsklima in einem engagierten Team und die Möglichkeit zu stark eigenverantwortlichem 
Arbeiten 

 und vieles mehr … 
 

Bitte schicken Sie Ihre Bewerbung vorzugsweise per Email an: 
 
bewerbung@abw-berlin.de 
 

oder an: 
abw - gemeinnützige Gesellschaft für Arbeit, Bildung und Wohnen mbH 
c/o Norman Scheidt 
Kaiserdamm 27 
14057 Berlin 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 


